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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA A CONTRATACAO DE CONVERSAO E
IMPORTACAO DE DADOS, IMPLANTACAO E CESSAO DE DIREIT O DE USO,
PELO PERIODO DE 12 (DOZE) MESES DE SISTEMAS INFORMATIZADOS NAS
AREAS DE CONTABILIDADE PUBLICA, PATRIMONIO, FOLHA D E
PAGAMENTO, ALMOXARIFADO, E PROTOCOLO.

OBJETO

Contratacdo de empresa para conversao e importagadados, implantacéo e
cessédo de direito de uso, pelo periodo de 12 (doesgs de sistemas informatizados nas
areas deContabilidade Publica, Patriménio, Folha de pagamewo, Almoxarifado e
Protocolo, conforme especificacdes constantes neste termefel€ncia, e, fornecimento
de suporte técnico avancadm ‘locd’ para realizar migracoes, testes de desempenho,
ajustes em software, atualizacfes e treinamentogctés avancados visando a manutencéo
da compatibilidade das solugbes contratadas coattersicoes de estrutura eventualmente
necessarias na rede, servidores e clientes, confi®ta, manter os usuarios atualizados em
relacdo a utilizacdo dos sistemas, principalmeamteté as atualizacdes efetuadas ao longo
do tempo.

Requisitos Tecnoldgicos

Todos os sistemas deverdo ser desenvolvidos ematpegn visual, compativeis
com sistema operacional Microsoft Windows, versiigsVista, ou 7, de 32 bits.

Permitir a utilizacdo em plataforma multiusuaritagés de rede cliente-servidor,
devendo ser compativel com servidor Windows e Linux

Todos os sistemas deverdo possuir ambiente detcadasusuarios do sistema e a
definicdo de controle de acesso aos itens do sstem

Devera possuir ferramenta individual em cada siatpara realizacdo de copia de
seguranca.

Suporte

Em no maximo 5 (cinco) dias apdés a implantacdomaresa contratada devera
oferecer treinamento aos usuarios dos sistemasperdbilizar canal de suporte, através de
telefone e e-mail, nos dias Uteis, durante o hmiGmercial, enquanto viger o contrato.

Implantagéo dos Sistemas
E de total responsabilidade da empresa contratad@rsual conversdo dos dados

para importacdo na base proposta, e implantacacidtesnas, devendo isto ocorrer no
prazo maximo de 05 (cinco) dias ap6s o recebimgatardem de inicio de servico.

DESCRITIVO DOS SISTEMAS

ITEM 01 — SISTEMA DE CONTABILIDADE
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O Sistema de Contabilidade devera ser composts petmlulos de Planejamento,
PPA, LDO, LOA, Execucdo Orcamentéaria (Despesa, iRgdeéinanceiro) e Contabilidade
Publica de acordo com as diretrizes do Sistema ARHO Tribunal de Contas do Estado.
Este sistema tem por objetivo apoiar o setor déabdidade na confecgcdo das pecas de
planejamento e no processamento da execucdo dmenté@ia e financeira da entidade,
em conformidade com a legislacdo pertinente, in@uso que tange a emissao relatorios
de controle da execucéo.

1 Planejamento
1.1 PPA (Plano Plurianual)

1.1.1 Neste modulo o sistema devera possuir préstadio de acordo com a Legislacéo
vigente e com possibilidade de alteracfes inclusd@sclusdes pelos proprios usuarios, 0s
seguintes itens:

1.1.1.1 Funcdes de Governo;

1.1.1.2 Sub-funcBes de governo, vinculadas agcésps funcoes;

1.1.1.3 Esferas de Governo;

1.1.1.4 Tipos de acbes de Governo;

1.1.2 Possibilitar o Cadastramento dos seguirges:it

1.1.2.1 Orgéo;

1.1.2.2 Unidade Orgcamentaria;

1.1.2.3 Unidade Executora, vinculando-a a respetio;

1.1.2.4 Programas de Governo;

1.1.2.5 Ac¢Bes do Governo, vinculando-as aos réspsdipos;

Indicadores;

1.1.2.6 Projetos do PPA, distinguindo-os por tigata e nimero, sendo que cada
projeto devera possuir um coédigo de sequencial atbastro vinculado a respectiva
vigéncia;

1.1.2.6.1 Permitir a criacdo de um novo cédiggpdgeto com base em outro ja
lancado, duplicando assim todos os dados, posaitld eliminacdo de retrabalho, bem
como manter as informacdes atualizadas.

1.1.3 No lancamento dos dados do ANEXO |, ser oideea opgédo de escolha do
respectivo projeto que recebera os lancamentos, dmno o tipo de movimento a ser
realizado (INICIAL, ALTERACAO, INCLUSAO, EXCLUSAOQ),sendo inseridos na
mesma tela os valores totais de cada grupo detaquamia cada exercicio, apresentando o
total geral de cada exercicio.

1.1.4 No langamento dos dados do ANEXO Il do PR&veda ser oferecida a opcéo de
escolha do respectivo projeto que recebera osrnagas, bem como o tipo de movimento
a ser realizado (INICIAL, ALTERACAO, INCLUSAO, EXQUSAOQ), e posteriormente
sendo apontados os seguintes dados:

1.1.4.1 Esfera de Governo;

1.1.4.2 Unidade Orgcamentéria;

1.1.4.3 Unidade Executora;

1.1.4.4 Programa de trabalho;
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1.1.4.5 Custo total do Programa;

1.1.4.6 Objetivo do Programa;

1.1.4.7 Justificativa

1.1.4.8 Indicadores, cada qual possuindo individeate a unidade de medida,
indice recente, indice futuro, e a progressao dicérem cada exercicio.

1.1.5 No lancamento dos dados do Anexo lll, tambérerdo ser oferecidas as mesmas
opc¢Oes do Anexo I, incrementando-se a escolhardgr&ma para o qual serdo lancadas as
acOes, e possibilitando o apontamento dos segulatiss:

1.1.5.1 Funcao de Governo;

1.1.5.2 Sub-funcéo de Governo;

1.1.5.3 Tipo de Acéo;

1.1.5.4 Codigo da Acéo;

1.1.5.5 Metas quantitativas e 0s respectivos cuBt@nceiros anuais para o
desenvolvimento das ac¢bes, ndo permitindo que s&agados valos para acdes que
ultrapassem o valor total do programa, demonstramdosive a cada incluséo de dados o
saldo a ser distribuido nas demais acoes;

1.1.6 Permitir a exportacédo dos dados do PPA gmaraspectivos exercicios da LDO.

1.1.7 Permitir a emisséo dos relatorios:

1.1.7.1 Anexo Il — Programas governamentais, metasustos, ordenado por
unidade/unidade executora/programa, possibilitarelo emissdo individualizada de
determinada e unidade ou unidade executora.

1.1.7.2 Anexo lll — Unidades Executoras e Ac¢OesapBesenvolvimento dos
Programas, ordenado por unidade/unidade executogagma/acdo de governo,
possibilitando a emisséao individualizada de detead e unidade ou unidade executora.

1.1.7.3 Anexo IV — Estrutura de Governo;

1.1.7.4 Relatério dos Programas consolidados, dstreomdo o valor total de cada
programa em cada exercicio, o total por exercicdatal geral;

1.2 LDO (Lei de Diretrizes Orcamentarias)

1.2.1 Possuir as mesmas funcionalidades do iteerithssnos itens 1.1.4, 1.1.5e 1.1.7 e
sub-itens, lendo-se Anexo V onde se Ié Anexo lienVI onde Anexo lll, e LDO onde se
|é PPA.

1.2.2 Lancamento para codigo de projeto LDO esjpecé emissdo de relatorio das metas
anuais, conforme atr. 4° § 1° da LRF (Lei de Resgoifidade Fiscal — Lei Complementar
n° 101/2000), resultado primario e nominal.

1.2.3 Lancamento para codigo de projeto LDO esigecié emissdo de relatorio da
avaliacdo do cumprimento das metas anuais do eiemiterior, conforme art. 4° § 2°,
inciso | da LRF.

1.2.4 Langcamento para codigo de projeto LDO esigec#f emisséo de relatorio das Metas
fiscais atuais comparadas com as metas fiscaisladxanos trés exercicios anteriores,

conforme atr. 4° § 2°, inciso |l da LRF.
3
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1.2.5 Lancamento para codigo de projeto LDO esigecié emissdo de relatério da
Evolucdo do Patrimonio Liquido, conforme art. 2°8inciso Il da LRF.

1.2.6 Lancamento para codigo de projeto LDO esipecdf emissao de relatorio de Origem
e aplicacéo dos recursos obtidos com a alienacativaes, conforme art. 4° § 29, inciso IlI
da LRF.

1.2.7 Lancamento para codigo de projeto LDO esipeci# emissdo de relatorio das
Receitas e Despesas Previdenciarias do Regimei®dmiPrevidéncia Social, conforme
art. 4° § 2°, inciso IV, alinea a, da LRF.

1.2.8 Lancamento para codigo de projeto LDO esipecié emissdo de relatério do
Demonstrativo da Proje¢do Atuarial do Regime Podde Previdéncia Social, conforme
art. 4° § 2°, inciso IV, alinea a, da LRF.

1.2.9 Lancamento para codigo de projeto LDO esigecié emissdo de relatorio da
Estimativa e Compensacéo da Renuncia Receita, rooafart. 4° § 2°, inciso V, da LRF.

1.2.10 Lancamento para cédigo de projeto LDO efipecé emissdo de relatorio da
Margem de Expanséo das Despesas Obrigatérias deeC@ontinuado, conforme art. 4° §
29, inciso V, da LRF.

1.2.11 Permitir a criacdo de um novo codigo degboopom base em outro j& lancado,
duplicando assim todos os dados, possibilitandmisdicdo de retrabalho, bem como
manter as informacdes atualizadas

1.3 LOA (Lei do Or¢camento Anual)

1.3.1 Neste modulo o sistema devera possuir préstadio de acordo com a Legislacéo
vigente, e com possibilidade de alteracoes, inelsigdexclusdes, os seguintes itens:

1.3.1.1 Fonte de Recursos;

1.3.1.2 Caodigos de aplicacao;

1.3.1.3 Categorias econémicas da despesa;

1.3.1.4 Grupos de despesa;

1.3.1.5 Modalidade de Aplicacao;

1.3.1.6 Elementos da despesa;

1.3.2 Cadastramento de grupos de analises orcamasnta

1.3.3 Cadastramento das contas de Receitas orgamentsendo gerado um codigo
reduzido para cada conta que recebera lancamento.

1.3.4 Lancamento dos valores ordinarios e vincWadmm as respectivas fontes de
recurso, das contas de receita do or¢camento, atrdwécodigo reduzido gerado e
possibilitando também a busca através do codigituo®nal da receita, bem como a
vinculacdo a um grupo de andlise orcamentaria.
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1.3.5 Lancamento das contas de despesa do orcanmard cada acdo de governo
constante na LDO, até o nivel de elemento da daspeseus respectivos valores e fontes
de recurso, bem como a vinculacdo a um grupo dsamécamentaria.

1.3.6 Permitir a fixacdo do cronograma mensal gem®olso por fonte de recurso e grupo
da despesa.

1.3.7 Emitir listagem para impresséo ou visualipat@m como tela de consulta de todos
0s itens cadastrais que fazerem parte das 03 |je€a¥y de planejamento.

1.3.8 Emitir os seguintes relatorios:
1.3.8.1 Relatério de analise da previsdo da reoeg@mentaria;
1.3.8.2 Relatério de andlise da fixacdo da despesa;
1.3.8.3 Relatério de analise da receita e despasgrppo;
1.3.8.4 Demonstrativo da receita e despesa, amaléi sintético, por fonte de
recurso e codigo de aplicacéo;
1.3.8.5 Demonstrativo da despesa por fonte dese@icategoria de despesa,;
1.3.8.6 Demonstrativo sumario geral da receitagoopo e despesa por funcéo de
governo;
1.3.8.7 Relatério da Consolidacdo geral por naturda despesa e segundo as
categorias econbmicas;
1.3.8.8 Resumo da despesa fiscal, seguridade sodralestimento por categoria
econdmica;
1.3.8.9 Resumo da despesa corrente e de capitsth¢ddos), por funcdo, sub-
funcao e programa,;
1.3.8.10 Consolidacao geral da Despesa por natuwtezaespesa segundo as
categorias econdémicas;
1.3.8.11 Demonstrativo da despesa por unidadegédutie governo;
1.3.8.12 Demonstrativo da receita e despesa se@mcktegorias econémicas;
1.3.8.13 Demonstrativo da despesa segundo as gategoondmicas, por unidade;
1.3.8.14 Demonstrativo da despesa segundo as dagegoondmicas, por unidade
e unidade executora,
1.3.8.15 Demonstrativo da despesa por funcdes,fusges e programas,
destacando o valor total por tipo de acao (ativedagrojeto).
1.3.8.16 Demonstrativo da despesa por funcles,fusigdes e programas,
destacando o valor conforme vinculo (ordinario mewado);
1.3.8.17 Demonstrativo da despesa dos programgewigno por unidade/unidade
executora;
1.3.8.18 Demonstrativo do quadro de evolucdo dpedasdestacando o valor por
categoria e grupo da despesa,
1.3.8.19 Demonstrativo do quadro de evolucédo daiteec
1.3.8.20 Cronograma da previsao da arrecadacaibarece
1.3.8.21 Cronograma Mensal de desembolso;
1.3.5.22 Cronograma das transferéncias financeiras;
1.3.8.23 Cronograma das transferéncias prevideasiar
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2 EXECUCAO ORCAMENTARIA
2.1 Execucao da Despesa

2.1.1 Neste Modulo o sistema devera possibilitangamento dos seguintes itens:
2.1.1.1 Cadastro de Contratos Administrativos (& sespectivos termos aditivos) e
Convénios;
2.1.1.2 Langcamento de Empenhos Orgcamentario, Gldsimativo, Ordem de
Pagamento, e Notas de despesas Extra Orcamen@fgmscer a possibilidade de
impressao da nota de empenho logo apds a confiontagesmo.
2.1.1.2.1 Permitir a consulta das dotacdes orcariaat na mesma tela de
langamento do empenho;
2.1.1.2.2 Permitir a escolha do tipo da licitacdqua se refere o empenho, ou a
indicacdo que a mesma é dispensada (com ou seratoynt
2.1.1.2.3 Permitir informar se o empenho é ou rdiantamento, e em caso de
positivos informar a data de vencimento do adiaetame o agente responsével;
2.1.1.2.4 Permitir nesta mesma tela do lancamemt&ntpenho a consulta e selecao
dos credores, bem o cadastramento caso néo sejatreo o credor desejado;
2.1.1.2.5 Possibilitar vincular o empenho ao cdatreadastrado para o credor
escolhido;
2.1.1.2.6 Mostrar somente 0s sub-elementos vinoslawd elemento da despesa
escolhido;
2.1.1.2.7 Permitir o lancamento de apenas um itama gada empenho, com
quantidade, unidade de medida, valor unitario,Malial e descricdo do empenho;
2.1.1.2.8 Permitir o lancamento do cronograma derdéolso do empenho;
2.1.1.2.9 Nao permitir que sejam emitidos empenjues superem o valor total
disponivel para cada dotacao.

2.1.2 Permitir o lancamento de suplementagfesrefiucdo das dotagbes orcamentarias.

2.1.3 Possuir tela especifica para langamento giedicdo de empenho e estorno da
mesma.

2.1.4 Possuir tela especifica para pagamento derdrope estorno do mesmo.
2.1.4.1 No lancamento do pagamento permitir a Va&géo de cheques e receitas, e
no momento da confirmacédo de pagamento, realizatrada na receita e a retirada
bancaria.

2.1.5 — O sistema devera emitir os seguintes rabatéeferentes a despesa:
2.1.5.1 Saldo das dotacoes;
2.1.5.2 Suplementacdes e reduc¢des orcamentarias;
2.1.5.3 Analiticos da despesa:
2.1.5.3.1 Analitico geral;
2.1.5.3.2 Por pagamento;
2.1.5.3.3 Por Liquidacao;
2.1.5.3.4 A Pagar,
2.1.5.3.5 Da despesa Extra;
2.1.5.3.6 Da despesa Extra por pagamento;
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2.1.5.3.7 Sintético por credor.

2.1.5.4 Analiticos de Empenhos:
2.1.5.4.1 Global ou Estimativo (individual ou glez periodo);
2.1.5.4.2 Emitidos (por periodo, somente orcam@Esasomente extra, ou
somente anulacdes);
2.1.5.4.3 Por Categoria Econdémica (geral ou icldiai, por periodo e
totalizado por credor);
2.1.5.4.4 Emitidos e Liquidados (por periodo);
2.1.5.4.5 De adiantamentos (por periodo);
2.1.5.4.6 Por contrato (geral ou individual, peripdo);

2.1.5.5 Analiticos de Credores:
2.1.5.5.1 Individual ou Geral (por periodo);
2.1.5.5.2 Por pagamento — empenhado, pago, a fageal ou individual,
por periodo);
2.1.5.5.3 Sintético geral- total por credor (gmriodo, empenhado ou
pago);

2.1.5.6 Balancetes da despesa:
2.1.5.6.1 Por unidade e periodo (or¢ado, altesagmpenhado, liquidado,
pago, a pagar, saldo da dotacao);
2.1.5.6.2 Movimento extra-orcamentario (por pewsiod saldo anterior,
arrecadado no periodo, pago no periodo, diferenca);
2.1.5.6.3 Financeiro da Despesa (por periodo);
2.1.5.6.4 Por sub-elemento (Por unidade e periodwcado, alteracdes,
empenhado, liquidado, pago, a pagar, saldo daamtac
2.1.5.6.5 Total geral por elemento e sub-elemento;

2.1.5.7 Cronograma mensal de desembolso, Inigaldo disponivel (por periodo,
e grupo da despesa);
2.1.5.8 Cronograma mensal de desembolso do empential e saldo disponivel.

2.2 Execucao da Receita

2.2.1 Neste modulo o sistema devera apresentar imimm a seguinte opcdo de
lancamento:
2.2.1.1 Cadastramento de receitas orcamentaxaa@camentaria;
2.2.1.2 Movimento das receitas orcamentarias tna excamentérias, permitindo os
movimentos de arrecadacdo, estorno ou cancelamanéscolha do credor e a
vinculacdo ao banco em que foi recebida, realizaém do lancamento da receita
o depadsito ou retirada (conforme o caso) bancarialaneamente.

2.2.2 Apresentar a listagem do cadastro das rea@it@amentarias e extra orcamentarias.

2.2.3 Lancamento de alteracdes no orcamento dait®emgamentaria, sendo do tipo
reducao ou adicdo, visando atualizar o controlprdeiséo da arrecadacéo.
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2.2.3 Apresentar os seguintes relatorios:
2.2.3.1 Diério de arrecadacao, analitico ou souépor periodo);
2.2.3.2 Analitico da receita (individual ou gegady periodo e por credor);
2.2.3.3 Resumo sintético por periodo, demonstranddor previsto, o arrecadado e
a diferenca a arrecadar, de cada conta da receita;
2.2.3.4 Balancete da receita por periodo (arrettada periodo e no exercicio);
2.2.3.5 Cronograma mensal da previsdo da arre@add® receita orcamentaria,
conforme estabelecido no cronograma.

2.3 Execugao Financeira

2.3.1 Permitir o cadastramento de contas bancarias.

2.3.2 Permitir o lancamento do movimento de depssistorno de depdsitos, retiradas e
estorno de retiradas, com o opcional de vinculagaoredor.

2.3.3 Permitir a listagem do cadastro das contasdres.

2.3.4 Apresentar no minimo os seguintes relatorios:
2.3.4.1 Relatdério do movimento bancario analifgeral e por periodo);
2.3.4.2 Relatério do movimento financeiro bancanalitico por periodo;
2.3.4.3 Boletim de Caixa diario e acumulado, corlissagem de pagamentos,
recebimentos, receitas, despesas e cabecalho.

2.4 Contabilidade

2.4.1 Neste mddulo o sistema devera possuir opaéa gadastro de plano de contas e
histérico padrao dos lancamentos contabeis;
2.4.2 Lancamento de contabeis, com indicacdo dg&a abébito/crédito, histérico, data e
valor.
2.4.3 Lancamento do saldo anterior, inscricao xasano exercicio, da divida flutuante.
2.4.4 Lancamento dos saldos de balanco.
2.4.5 Importacdo automatica das entradas e saddsistdma de almoxarifado.
2.4.6 Geracao do razdo das contas contabeis, podpdgeral ou individual).
2.4.7 Geracao do diario geral.
2.4.8 Geracao do Balancete Contabil mensal.
2.4.9 Razao das Contas Correntes.
2.4.10 Geracdo o Anexo Il — Consolidacdo Geral npmiureza da Despesa segundo as
categorias econdmicas
2.4.11 Anexo 11 — Comparativo da Despesa Autorizadaa Realizada.
2.4.12 Anexo 12 — Balango Orgcamentario.
2.4.13 Anexo 13 — Balanc¢o Financeiro.
2.4.14 Anexo 14 — Balango Patrimonial.
2.4.15 Anexo 15 — Balan¢o Econémico.
2.4.16 Anexo 17 — Demonstrativo da divida flutuante
2.4.17 Geracao dos arquivos XML'’s de acordo comliragrizes ja estabelecidas, e a serem
estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estad&fdd?aulo:
2.4.17.1 Cadastros Contabeis;
2.4.17.2 Balancete isolada das contas correntes;
2.4.17.3 Balancete Contabil mensal;
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2.4.17.4 Dados dos Balancos.

2.6 Este sistema devera possuir a funcionalidade @adastrar mais de uma entidade, bem
como a efetivacdo de lancamentos, cadastros, nekté listagens, para quaisquer que
sejam, sem a necessidade de sair da tela, sonoenta mudanca na caixa de selecao.

2.7 Todos os relatorios e listagens deste sistezmar@io apresentar a possibilidade de
visualizacdo prévia, antes da impressdo, bem corposaibilidade de exportacdo para
arquivos do tipo PDF, DOC (Word) e XLS (Excel).

ITEM 02 — SISTEMA DE PATRIMONIO

Este sistema objetiva o controlar o cadastro dass kdo Instituto, adquiridos,
incorporados, doados, consignados, até sua efedixa, bem como suas movimentacdes,
localizac&o, depreciacdo, agrupamento em razaoatlaema, mantendo desta forma o
histdrico e controle sobre o patrimoénio da entidade

1 Cadastros

1.1 Cadastro de itens patrimoniais, compreendendminimo os seguintes itens: codigo,

descricdo, grupo, natureza, localizacao, tipo desa@io, data de aquisicdo, documento
fiscal de aquisicdo, empenho de aquisicdo, estalocahservacdo, valor (em R$),

fornecedor, observacdes ou comentarios gerai®e fot

1.1.1 Em se tratando de bens imoveis, além dos dieedos no subitem anterior, 0 sistema
deverd possibilitar o cadastramento do endereea,do terreno e area construida.

1.1.2 Permitir a alteracédo de dados cadastraisi@kuacalizacdo e valor.

1.2 Cadastro de acessorios de itens patrimoniaigerdo o cédigo o item patrimonial ao

qual esta vinculado, descricéo, tipo de aquisici@aa de aquisicdo, documento fiscal de
aquisicdo, empenho de aquisicao, estado de cogdervalor (em R$), fornecedor.

1.3 Natureza de itens patrimoniais, grupo de ifgatsimoniais (vinculados aos grupos),

taxa e tempo de depreciacao por grupo.

1.4 Cadastro de locais.

1.5 Cadastro de fornecedores.

2 Langamentos

2.1 Possuir tela para lancamento das movimentag@gstens patrimoniais, bem como
exclusdo por erro de cadastro, desta forma liberandtddigo para recadastramento e
arquivando o registro desta excluséo.

2.2 Possuir tela para movimentacao dos acess@sseaths patrimoniais.

2.3 Possuir tela para lancamento de reativacadede patrimonial ou acessorio de item
patrimonial, em caso de baixa erronea.

3 Relatérios e consultas

3.1 Possuir consulta e listagens dos itens cadastra
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3.2 Possuir relatério de aquisicoes de bens, pdoge tipo de aquisicdo, grupo de itens,

natureza de grupo de itens.

3.3 Possuir relatérios das movimentacdes dos fatramoniais e acessorios, por periodo,

por tipo de movimento, e de baixas.

3.4 Emissao de ficha cadastral de item patrim@adessorios, e emissao de Livro de itens
patrimoniais.

ITEM 03 — SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO

Este sistema tem por objetivo apoiar no gerenaitmedos processos de
administracdo de pessoal e processamento da felh@adamento dos funcionérios de
ambos o0s regimes juridicos existentes na Camara ichah possibilitando a
parametrizagdo do sistema, e a execucao de respasiais, afim de realizacdo o célculo e
administracdo de pessoal de acordo com as partdades da legislacéo local. Para tanto
devera possuir:

1 Cadastros

1.1 Cadastro Geral da Entidade.
1.2 Cadastro de Funcionarios, contendo no miningegsintes itens:
1.2.1 Nome Completo, endereco, lotacdo funcioreth de admisséo, data de nascimento,
local de nascimento, nacionalidade, sexo, estadb fiiacdo, grau de instrucéo, tipo de
deficiéncia, regime de trabalho, quantidade de<horansais, jornada de trabalho, regime
juridico da contratacdo, remuneracao, classe ahladados bancarios, numero e data de
emissdo CTPS e RG, numero CPF, PIS/PASEP, TitelitoEdl, Categoria do Trabalhador
junto ao FGTS, Tipo do recolhimento do FGTS, oawi& no recolhimento, Raca, Tipo de
admisséo, tipo de vinculo.
1.3 Cadastro de autonomos para processamentotedagdes dos impostos retidos na fonte
pagadora.
1.4 Cadastro de unidades e unidades executoras.
1.5 Cadastro de dependentes do funcionario.
1.6 Cadastro de cargos e tipos de cargos.
1.7 Cadastro de tabela de vencimentos.
1.8 Cadastro de tabelas de referéncia:

1.8.1 Previdéncia social;

1.8.2 Imposto de renda;

1.8.3 Fator acidentario de prevencéo;

1.8.4 Limites salario familia.
1.9 Cadastramento de eventos de langcamento nadelpagamento, bem como a definicdo
de natureza do evento, forma de langamento, inci@g&n férmulas parametrizaveis,
incidéncias e excecoes.
1.10 Cadastro de situacdes de funcionarios, (pemplo: em atividade, em férias,
afastamento por doenca, afastamento, afastameoémc# maternidade, etc), com
possibilidade de parametrizacdo dos lancamentosutacoes em razao da particularidade
de cada situacéo.
1.11 Cadastro de regimes de trabalho, com poskitdi de vinculagdo as tabelas de
referéncia correspondentes.
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1.12 Cadastro de Causas de rescisao de contratbdého.

2 Langcamentos

2.1 Eventos variadveis mensais por funcionérioyvasale valor ou base de célculo.
2.2 Eventos fixos mensais por funcionario, atralesalor ou base de calculo.

2.3 Eventos fixos gerais por evento, através derval base de calculo.

2.4 Remuneracdo de Autbnomos, com emisséo de RPA.

2.5 Lancamento e calculo automético quinquénios.

2.6 Lancamento de eventos de férias.

2.7 Langamento de eventos de rescisao.

2.8 Lancamento de reajuste de tabela de vencimentos

3 Calculos

3.1 Calculo da folha de pagamento.
3.2 Célculo de décimo terceiro.

3.3 Calculo do rescisdes de contrato;
3.4 Célculo de férias.

4 Consultas

4.1 Consulta de itens cadastrais como: autbnomes;idnarios, unidades, unidades
executoras, cargos, tipos de cargos, tabela deimventos, eventos de lancamentos,
situacao do funcionario, regimes de trabalho, cadsaescisdo de contrato.

4.2 Consulta calculos efetuados e itens de calcolmo: calculo de folha de pagamento,
calculo de décimo terceiro, calculo do rescisdesahérato, calculo de férias, lancamentos
de eventos variaveis mensais por funcionario, laec#os de eventos fixos mensais por
funcionario, lancamentos de eventos fixos geraisgdmentos de autbnomos na folha de
pagamento, lancamento de movimentos do funciondrio.

5 Listagens

5.1 Listagens de itens cadastrais, como: unidagdedades executoras, cargos, tipos de
cargos, tabela de vencimentos, eventos de lancagjeitiiacao do funcionario, regimes de
trabalho, causas de rescisao de contrato.

5.2 Listagens especificas relacionadas ao fundmonéamo: Dados cadastrais, dependentes,
aniversariantes do més, com férias a vencer, foadims por situacdo, funcionarios por
cargos e salarios, funcionarios por unidade / wadeecutora, funcionarios por regime de
trabalho, funcionarios por data de nascimento.

6 Relatérios

6.1 Relatérios do calculo da folha de pagament@dgrescisdes e décimo terceiro:
6.1.1 Analitico dos movimentos gerais do més, pwrcibnario ou geral (total ou por
unidade/unidade executora), ou ainda por reginteathalho;

6.1.2 Analitico de eventos (geral ou individuatjdados aos funcionarios;
11
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6.1.3 Resumo sintético geral total dos eventosaldog aos funcionarios no més ou no
exercicio, por regime de trabalho e/ou unidadeAdedcexecutora;

6.1.4 Resumo geral dos valores lancados em cadmorat econdmica da despesa
(orcamentaria e/ou extra orgcamentaria);

6.2 Emissao de guia de recolhimento de previddaocigor Regime de Previdéncia.

6.2.1 Emissdo de relatério analitico da guia delhémento, apresentando a bases de
calculos e valores de recolhimento funcional, pett@ total, individual por funcionario (e
autdbnomos) e de cada regime de previdéncia.

6.3 Emissao de analitico de movimentos do funciongor periodo.

6.4 Emissao de informe de rendimentos por exeraleiduncionarios e autbnomos.

7 Geracgéao de arquivos

7.1 Gerar arquivo eletrénico conforriayout” do Banco do Brasil, ou outro que venha a
substitui-lo, para crédito em conta corrente baacéonforme informacdes cadastrais de
cada funcionario.

7.2 Gerar arquivo do tiptFPSF900” de solicitacdo de crédito do PASEP, conforme
“layout” padréo do Banco do Brasil.

7.3 Gerar arquivo SEFIP mensal dentro dos padrééaybut” estabelecidos para Caixa
Econbmica Federal.

7.4 Gerar arquivo C.A.G.E.D., confornftayout” estabelecido pelo Ministério do
Trabalho e Emprego.

7.5 Gerar arquivo para a R.A.L.S., conforfi@yout” estabelecido pelo Ministério do
Trabalho e Emprego.

7.6 Gerar arquivo para a D.L.R.F., conforfifeyout” estabelecido pela Secretéria da
Receita federal.

7.7 Exportacao dos dados da folha de pagamentoamensforme‘layout” estabelecido
pela Camara Municipal de Bom Jesus dos Perddes.

ITEM 04 — SISTEMA DE ALMOXARIFADO

Cadastros
* Materiais
e Grupo de Materiais
e Sub-Grupo de Materiais
* Locais de Almoxarifado
» Centros de Custos Orcamentarios
» Fornecedores por Tipo de Atividade

Movimentacao
* Lancamento de Saidas de Materiais Individual
* Lancamento de Estorno de Saidas
» Reavaliagcédo do Estoque de Materiais
* Langamento de Entradas com Baixas Automaticas

12



BENEDITO RAMOS NETO

CRC n. 44.391
Contador

* Lancamento de Entradas de Materiais Individual
» Lancamento de Estorno de Entradas
» Lancamentos Contabeis Automaticos

Listagens
e Cadastro de Fornecedores
e Cadastro de Materiais Resumida
e Cadastro de Sub-Grupos
e Cadastro de Centros Custos
e Cadastro de Materiais
e Cadastro de Grupos
e Materiais por Grupo
e Materiais Resumida por Grupo
» Fornecedores e Tipos de Atividade

Consultas
* Materiais por Centro de Custo
* Movimento Mensal de Materiais
¢ Movimentos Diarios de Materiais
¢ Consumo Médio Mensal de Materiais
* Movimentos de Materiais por Periodo
e Compras no Més por Fornecedor
e Cadastro de Materiais

Relatorios
e Consumo de Materiais por Més
* Movimentacdo de Materiais no Periodo
» Consumo de Materiais por Unidade
* Movimentacdo de Materiais no Periodo por Grupo
* Movimentacéo Diaria de Materiais
* Movimentacdo de Entradas
* Movimentagéo de Saidas
» Sintético de Entradas e Saidas por Grupo
» Balancete Mensal de Materiais
» Aquisi¢cdes de Materiais por Periodo
* Requisicdo de Materiais
* Materiais em Ponto de Reposicao
* Movimentagao de Materiais por Fornecedor

ITEM 05 -SISTEMA DE PROTOCOLO

e Controle de protocolos por departamento
* Tramitagdo de protocolos entre departamentos
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Controle de vencimento de protocolos por data as dorridos

Protocolos elencados por tipo de assunto tais cdPnojeto de Leis, Mocoes,

Indicacdes, Certiddo, Requerimentos Funcionais, etc

Controle de protocolos por requerentes contendodeadastrais como: telefone, e-
mails, enderec¢o, documentacéo, etc.

Protocolo pode haver multiplos requerentes.

Possibilidade de anexos e apensos a protocolosaaqésabertura.

Consulta de protocolos por departamento, requerasgeinto, data de movimento,
data de tramitac&o, exercicio, endereco, palavessonto, etc.

Tramitacdo pode ser feita via protocolo internoconfirmacdo em tela através de
senha.

Relatorios de protocolos por periodo, por requetgrdr assunto, por exercicio, etc.
Relatorios de protocolos que estdo no Departameatotendo nimero de dias
corridos e datas de vencimento.

Relatorio de Protocolos em andamento, arquivados, departamento ou por

requerente.

Bom Jesus dos Perddes, 25 de fevereiro de 2019.

Benedito Ramos Neto
CRCn. 44.391
Contador
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